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Brollach

Is de réir Alt 8(2) Acht um Shaorail Faisnéise 2014 - treoir ar feidhmeanna, taifid, rialacha agus

cleachtais Oifig an Stiurthéir um Fhorfheidhmit Corpardideach - am Scéim Foilseachain seo.

Dearbhaionn an tAcht cearta daoine den phobal chun rochtain ar fhaisnéis oifigidil a fhail chomh fada
agus is féidir i gcomhréir le leas an phobail agus and an ceart priobhaideachta an duine aonair. Airionn
sé freisin dioldine airithe a théann i bhfeidh ar eolas atd i seilbh ag cuid comhlachtai, Oifig an Stiurthaoir
um Fhorfheidhmid Corparaideach san aireamh. Leagtar amach an forail bainteach i Sceideal 1 Cuid 1,
agus forailtear nach diritear alt 6 (a sonraionn na comhlachtai a thagann faoin Acht) tagairt ar
Stidrthoir um Fhorfheidhmiu Corparaideach, né oifigeach an Stidrthdra, maidir le taifid sealbhaiodh
no cruthaiodh faoi Achtanna na gCuideachtai (ach amhdin maidir le taifead a bhaineann le riarachan
ginearalta Oifig an Stiurthéra). Ciallaionn sé seo go dtagann taifid cas lasmuigh den Acht. Sa bhreis,
td sé mar oibleagaid dleathach ar an Stiarthair, a chuid oifigigh is comhairleoiri feidhmiu ar an mbonn
go gcoimeadfai faoi rdn faisnéis runda a faightear agus iad i mbun gné, de réir Acht na gCuideachtai
2014 agus gur féidir eisceacht a bheith ann nuair is g4, i dtuairim an Stilrthéra, scaoileadh eolais a
dhéanamh le dualgaisi an Stiurthéra né dualgaisi comhlachtai rialaitheacha eile a chur i gcrich. Is ga
don oibleagdid dleathach rdndachta bheith ann le caomhnu a dhéanamh ar cumas an Stilurthéra go
leor fianaise a bhailit chun saruithe dli a mheas, ait a ceaptar go bhfuil a leithéid de saruithe ann; agus
ar a chumas teacht chun cinneadh ar cé acu gniomh né neamhghniomh a ba chéir a dhéanamh mar

fhreagairt agus é ag comhlionadh a chuid dualgaisi reachtla.

Ciallaionn an oibleagaid dleathach gur féidir le cuideachtai agus oifigigh cuideachtai bheith cinnte go
mbeidh an Stiurthdir, a chuid oifigigh is comhairleoiri freagrach i dtaobh faisnéis rinda a faightear
agus an Stiurthdir ag cur a chuid dualgaisi i gcrich. Ma meastar, i ndiaidh scradaithe, nar saraiodh na
dlithe cuideachtai né reachtaiocht eile, ni scaoilfear aon eolas. Ma meastar go saraiodh an dli, tig leis
an Stiarthéir (de réir a chuid dualgaisi reachtula) dbhar a chur in idl do na Cuirteanna né Udarais eile

le gniomhu cui a dhéanamh.

T4 sé geallta ag an OSFC faisnéis rdnda a tugtar di a choimedd faoi rin, sa mhéid is a bhfuil ccadmhach
de réir na hoibleagdidi reachtula ata uirthi, an tAcht um Shaorail Faisnéise (ASF) ina measc. Mas mian
leat nach scaoilfear eolas iogaireach a thabharfaidh tu duinn, is céir duit bheith soiléir faoin mhian sin
agus tu ag tabhairt an t-eolas; sonraigh na fathanna go bhfuil an t-eolas iogaireach. Rachfaidh an OSFC
i gcomhairle leat roimh theacht ar chinneadh ar iarratas ASF a éilionn eolas iogaireach maidir le

riarachdn ginearalta na hQOifige a mbeidh faighte againn uait.



Afach, is féidir go scaoilfear taifid eile de réir an Acht, ar iarratas. Ta eolas maidir le riarachan
gineardlta Oifig an Stiurthdra um Fhorfheidhmiu Corparaideach (OSFC) laistigh den Acht agus is féidir
go nochtdfar é mar freagra ar iarratas faoi réir an tAcht um Shaorail Faisnéise 2014 nuair a meastar go

bhfuil leas an phobail i scaoileadh na faisnéise nios luachmhar nd ceart chun priobhaideachais.

Chun trédhearcacht a uasmhéadu agus ioslaghdu an iarracht do shaordnaigh ag teacht ar an t-eolas
ata le fail, ta polasai ag an Oifig an oiread eolais agus is féidir a fhoilsiu ar a laithrean gréasain ag
www.osfc.ie. Leagtar amach sna leathanaigh a leanas an t-eolas a féidir leis an Oifig, sa dli, a chur ar

fail, agus conas an t-eolas a fhail.



Eolas ar Oifig an Stiurthora um Fhorfheidhmiu
Corparaideach

Cé muid féin agus cad a dhéanaimid

e Bunu na heagraiochta
Bunaiodh Oifig an Stidrthéir um Fhorfheidhmid i Mi na Shamhna 2001 (Uimh. 28 de 2001) agus

leanann si ar mharthain de réir Pairt 15 Caibidil 3 d’Acht na gCuideachtai 2014.

e Rdlanna, freagractai agus feidhmeanna
T4 an Stidrthdir um Fhorfheidhmiu Corparaideach, an tUasal lan Drennan, de chiram an sainordu
ginearadlta seo a leanas:
o combhlionadh dli na gcuideachtai a spreagadh
o maoirseacht a dhéanambh ar leachtaitheoiri cuideachtai décmhainneacha mar a mheasann
an Stidrthaoir agus
o imscradua cui agus gniomh forfheidhmithe a ghlacadh i gcas ina bhfuil saruithe amhrasta

d’Achtanna na gCuideactai.

Tacaionn na hAonaid éagsula laistigh den Qifig leis na haidhmeanna seo agus ta na feidhmeanna
éagsula le fail ar laithrean gréasain an OSFC faoin cluaisin Feidhmeanna. Go gineardlta ni ach taifid
Aonaid Seirbhisi Corpardideacha a dtagann faoin Acht um SF mar baineann siad le riarachdn
ginearadlta na hOifige. Ta taifid i sheilbh na hAonaid eile, oibriochtai agus speisialaithe, nach tagann

faoin Acht.

Airitear sna taifid a thagann faoin Acht taifid a bhaineann le:

o soldthairti agus conartha

o coiriocht

o TFC

o BAD (oilitint agus forbairt foirne san direamh)
o iarratais SF

o ceisteanna Cosanta Sonrai

o idirchaidreamh leis an Roinn Gng, Fiontar agus Nualaiochta.




e Socruithe Rialachais/Bainistiochta
Coinnitear rialachas na hQifige de réir a reachtaiocht bunaiochta agus treoir bainteach a eisionn an
Roinn Airegeadais agus an Roinn Caiteachais Phoibli agus Athchdirithe, san direamh:
o Report of the Working Group on the Accountability of Secretaries General and Accounting
Officers (Tuairisc Mullarkey), An Roinn Airgeadais, 2002
o Public Financial Procedures, An Roinn Airgeadais, 2008
o The Role and Responsibilities of Accounting Officers, A Memorandum for Accounting
Officers, An Roinn Caiteachais Phoibli agus Athchoéirithe, 2011
agus aon ciorclain dbhartha eile né treoir arna n-eisidint ag an Roinn Airegeadais né an Roinn

Caiteachais Phoibli agus Athchdéirithe 6 am go chéile.

Mar is amhlaidh le gach comhlacht poibli, ta an Oifig faoi cheangal ag an reachtaiocht, rialachdin
agus Treoracha an AE. Ta buiséad na hOifige arna dheonu ag an Roinn Gnd, Fiontar agus
Nudlaiochta a mhaoirsionn nésanna imeachta na hQifige maidir le déiledil le caiteachas. Cinntionn
idirchaidreamh leis an Roinn agus initchtai rialta, tri Aonad Inildchta Inmheanaigh na Roinne né an

tArd-Reachtaire Cuntas agus Ciste go bhfuil socruithe rialachais faoi deara.

e Tuarascail Bhliantuil

Ni mér Tuarascdil Bhliantuil na hOifige a chur faoi bhraid an Aire Post, Fiontar agus Nudlaiochta
roimh 30 Aibredn gach bliain agus tar éis i a leagan faoi bhrdid an Oireachtais foilsitear i. Cuirtear
ar fail an Tuarascdil ar l3dithredn gréasain OSFC roimh 30 Meitheamh gach bliain faoi

Foilseachdin/Corpardideach & Reachtula.

Leagann amach an Tuarascail gnéthachtalacha na hOifige, na dushldin a d'fhéadfadh sé a bheith os
a comhair i mbliain ar leith, ionchuir agus aschuir a chuid oibre, na leibhéil foirne agus socruithe
laistigh den Oifig, agus leagann si amach freisin tuarascdlacha éigeantacha 4&irithe ambhail
comhlionadh le Acht um foc Preas Cuntas, dul chun cinn obair i dtreo sprioc an Stait na n-astuithe

carbdin a laghdu, oibritichdin an Acht SF, an Acht Cosaint Sonrai agus an Acht um Nochtadh Cosanta.

e Eagraiocht agus Structar Pa/Gradu

Is éard ata sa OSFC nd foireann ildisciplineach. Airaionn an foireann cuntasairi, riarthairi, dlioddiri
agus comhaltai den Gharda Siochana. Ta gach ceann da ngnath-cumhachtai fianaise a bhailit agus
raitis a ghlacadh ag na Gardai seo, ata ar iasacht don Qifig 6 Bhiurd an Gharda Siochana um Imscrudu

Calaoise.




T4 an OSFC eagraithe i sé Aonad oibritchain (dha Aonad Forfheidhmithe, Aonad Measunaithe,
Aonad Tathanta, Aonad Déchmhainneacht agus Aonad Seirbhise Corparaideach), agus tri sainaonad
(Aonad Aturnaetha Fhorfheidhmid, Aonad Féiréinseach Digiteach, agus Aonad na nGarda). Cé go
bhfuil freagrachtai feidhmidla ag gach Aonad, ta méid suntasach de chomhoibrit agus idirghniomhu

idir na hAonaid.

Foilsitear eagarlann na hQifige sa Thuarascail Bhliantuil. Ta scdla pa fostaithe sa tseribhis phoibli le
fail os ard i Ciorclan 8/2013 le fail ar laithredn gréasan na Roinne Caiteachais Phoibli agus
Athchairithe (www.per.gov.ie). Ta lion coibhéiseach lanaimseartha foirne faoi gach scala pa le fail

i dTuarascail Bhliantuil na hOifige.

foctar na comhaltai An Garda Siochana ar iasacht don Oifig 6 Véta na Roinne DIi.

e Suiomh agus sonrai teagmhala

Is féidir teagmhail a dhéanambh leis on Oifig tri:

POST R-PHOST FON

16 Cearndg Pharnell, info@odce.ie (ceisteanna ginearala) 01 8585800

Baile Atha Cliath 1, odcefoi@odce.ie (iarratais SF) fosghlao® 1890 315 015
D01 W5C2

e Sonrai Comhaontuithe Leibhéal Seirbhise / Meabhran Tuisceana, mas ann dé
Gach bliain aontaitar Meabhran Tuisceana, a leagann amach caighdain agus seirbhisi a bhfuiltear
ag suil a chéile, idir an Stiurthoir agus an Roinn. Leagtar amach sa Thuarascail Bhliantitil gach blain

na Meabhrain Tuisceana le comhlachtai eile fhorfheidhmithe né rialala.

e Cairt Chustaiméiri
Tar éis comhairliichan laistigh den Oifig agus ar fud an bPobal i gcoitinne, d'fhorbair OSFC Cairt
Chustaiméiri athbhreithnithe, comh maith le nésanna imeachta aiseolas agus gearain a ghlacadh

maidir le Seirbhis Chustaiméiri.

Ta na doiciméid agus eolas abharta le fail ar laithrean gréasdin OSFC faoi Feidhmeanna/Seirbhisi

Chustaiméiri.

! Tabhair faoi deara, le do thoil, go féidir an taille don seirbhis 1890 (iosghlao) a athrt idir solathrai seirbhise
difriuil



Seirbhisi a Sholathraitear don Phobail

Na seirbhisi a chuirimid ar fail

Is &€ misean an OSFC nda feabhas a chur ar an timpeallacht ghéilliintais do gniomhaiocht
corparaideach i ngeilleagar na hEireann tri spreagadh a dhéanamh le go gcloitear le fordileacha Acht
na gCuideachtai agus iad a dhéanamh cuntasach a thugann neamhaird don dli. Ta a sainchdram
teoranta don limistéar DIi Cuideachtai agus maidir leis sin ba chéir a thabhairt faoi deara go mbeidh
an OSFC ag gniomhu go priomha ar mhaithe leis an pobal murab ionann is bheith ag réitiu gearain

aonaracha laistigh de réimse na dlithe cuideachtai.

T4 an dualgas ar an Aonad Tathanta mandaid an Stiarthéra maidir le comhlionadh a chur chun cinn.
| measc tascanna an Aonaid ta: ullmhuchain agus foilsiu cdipéisi treoir agus eolais, dul i gcaidreamh

le eagraiochtai gairmidil, forbairti idirnaisiunta a mheas, moltai polasai a fhorbairt agus freastal mar
ionadaithe ag comhdhaileanna agus seimineair 7rl. Cuirfidh an tAonad ar fdil, nuair a cheadaionn

acmhainni, pearsanra eolais do ghrupai leasmhara a chur i lathair saor in aisce. Ta na foilseachdin
forbartha mar threoir do phdirtithe leasmhara ar fail saor in aisce 6n Aonad nd ar shuiomh idirlin
OSFC faoi Foilseachain agus faoin ranndg Dli Cuideachta & Tusa freisin. Is féidir teagmhail a

dhéanamh leis an Aonad tri aon cheann de na mdédhanna leagtha amach thuas.

Glacann an tAonad MeasuUnaithe geardin & pairtithe leasmhara maidir le saruithe DIi na
gCuideachtai. Tabhair faoi deara led’ thoil gur saruithe céiriula DIi Cuideachta amhdin a déileaileann
an Oifig leo, seachas sharuithe cuideachtai né a n-oifigigh cdéid eile de dli. T4 Foirm Gheardin le fail
ar iarratas ndé ar laithrean gréasain an OSFC faoi Feidhmeanna/Forfheidhmil, lena n-Gsaid i
gcasanna den chinedl sin. Déanfaidh an tAonad measunu ar an gearan agus cinnfear an bhfuil sara
ann. Ma bhfaightear go bhfuil sard den cineal ann, agus faoi réir Prionsabail Forfheidhmithe na
hOifige, cuirfidh an tAonad ar aghaidh an t-imscrddu ar an abhar. Féadfaidh si a chinneadh

feabhsuchain a lorg ar an gceist né i gcasanna nios tromchuisi ionchdiseamh a dhéanamh.

Déiledlann an da Aonad Forfheidhmithe le cds-obair agus le himscridduithe. Mas cui, féadfaidh cas
dul ar aghaidh chuig an gCuirt, agus ionchuisifear sa Chuirt Duiche ag an Qifig né de rogha air ar

diotdil ag an Stiurthdir lonchliseamh Poibli.

Déanann an tAonad Ddcmhainneachta go priomha maoirsid leachtaitheoiri cuideachtai

décmhainneacha i gcuid dualgas reachtula faoi Acht na gCuideachtai a chomhlionadh. Aireofar leis




sin scridu a dhéanamh ar na tuarascdlacha a déanann leachtaitheoiri de réir Alt 682 d’Acht na
gCuideachtai 2014 agus faoiseamh a dheonu, né a dhilltd, éna ndualgas reachtuil cds a ghlacadh
san Ard-Chuirt chun smachtbhannai a lorg i gcoinne stildrthéiri cuideachtai décmhainneacha sa chas
gurbh féidir go raibh iompar mimhacdnta né mearganta mar chuis le forléasadh na cuideachta.
D'fhéadfadh sé bheith mar thoradh na thairiscint don/do na stitrthoir(i) rogha ar Gealltanas

Shrianadh né Gealltanas Dhichailid deonach.

Go priomha, cuireann na Aturnaetha Fhorfheidhmiu, Aonad Féiréinseach Dhigiteach agus Aonad an

Gharda seirbhis ar fail don Qifig féin i gcuidiu leis a dualgas reachtuil a chomhlionadh.

T4 rél um Sheirbhisi do Chustaiméiri ag an tAonad Seirbhisi Corparaideacha ach ta a cuid custaiméiri
priomhuil inmheanacha san Oifig agus sa Roinn Gné, Fiontar agus Nualaiochta. Ta an céras um
Sheirbhisi do Chustaiméiri mar a oibritear san Oifig leagtha amach sna cdipéisi Seirbhisi Custaiméara
atd leagtha amach thuas, agus le fail ar laithredn gréasdin OSFC faoi Feidhmeanna/Seirbhisi
Chustaiméiri agus faoi Foilseachain/Corparaideach & Reachtula/Foilseachdin Corparaideach eile.

Sa bhreis ta an tAonad seo freagracht ar comhlionadh na hOifige le oibleagdidi reachtdil mar

shampla an tAcht um Saorail Faisnéise, Acht um foc Preas Cuntas, Acht na dTeanga Oifigiul, 7rl.




Prdiseas Cinnteoireacht Mholtai Polasai Mor

Proiseas cinnteoireacht mholtai polasai mér

Foilsionn OSFC, mas cui, doiciméidi comhairlitichdin ar a ldithrean gréasain maidir le cur i bhfeidhm
reachtaiochta sa raon Dli Cuideachta. Tugtar cuireadh do phairtithe leasmhara aighneachtai a chur
isteach agus ar deireadh thiar ta an treoir foirmlithe foilsithe. Ta gach doiciméid comhairlitchain le
fail ar an laithredn gréasain faoi Foilseachdin/Doiciméidi Comhairliichain agus foilsitear an treoir

deiridh faoi Foilseachdin /Treoir DIi Cuideachta.




Faisnéis Airgeadais

Céard a caithimid

Faigheann an OSFC maoiniu chun a feidhmeanna a fheidhmid én Roinn Gno, Fiontar agus
Nualaiochta. Aithnitear an maoiniu seo a chlddaionn gach costais reatha don OSFC mar

fomhircheann i leith i Véta na Roinne.

e Raitis Airgeadais

Foilsitear sonrai leithroinnt agus caiteachas gach bliain i dTuarascail Bhliantuil an OSFC, le
fotheideal faoi na ceannteideal éagsula. Nil leithroinnt Caiteachas Caipitidil ag OSFC. T4 an
Tuarascail Bhliantuil le fail ar laithredn gréasain faoi Foilseachain/Corparaideach & Reachtula

/Tuarascalacha Bhliantuil & Athbhreithnithe.

¢ focaiochtai né Orduithe Ceannaigh earrai agus sheirbhisi

Comh maith le foilsiu rditeas airgeadais sa Thuarscadil Bhliantuil, comhlionann an Oifig le riachtanas
gach iocaiocht thar an mhéid €20,000 a fhoilsiu. Foilsitear na hioctaiochtai seo ar ldithrean gréasain
faoi Faoin OSFC/ Airgeadas agus Solathar/ lochtai thar €20,000. Tugtar chun data go raithiuil lena

sonrai sin. Déantar roinnt sholdthar don Oifig tri socrd Oifig um Sholathar Rialtais.

focann an Oifig iomadula focaiochtai nios It gach bliain agus i 4 riaradh. Tugann an mir a leanas ar

Soldthar nios mé sonrai ar caiteachas na hOifige.




Solathar

Conas a caithimid airgead

Tabhoéidh OSFC caiteachas ar bhealai éagsula. Sa chas go bhfuil conartha larnach ann (m.s. soldthar
Oifig um Sholathar Rialtais, Oifig na nOibreacha Poibli, né an Roinn Gnd, Fiontar agus Nudlaiochta),

baineann an Oifig Usaid astu.

Seachas na conartha larnach siud, solathraionn an Oifig earrai agus seirbhisi ar a son féin.

e Polasai sholathar

T4 sé mar polasai ag an Oifig an luach is fearr ar airgead a fhdil i ngach soldthar. Téitear isteach i
gconradh moéra tar éis ndsanna imeachta um sholdthar poibli, agus foilsitear na hlarratais ar
Thairiscinti siud ar laithrean gréasain e-Tenders (www.etenders.gov.ie). Foilsitear na conartha a

bhronntar tar éis na cleachtai solathar poibli ar laithrean gréasdin e-Tenders freisin.

Déantar caiteachas nios U ar earrai n6 seirbhisi de réir treoir ar Caiteacheas Poibli, tri luachain a

fhail ar na hearrai né seirbhisi i gceist.

| ngach cas ina bhfaigheann an Qifig earrai nd seirbhisi, ta an rogha is buntdisti go heacnamaioch
roghnaithe. Ciallaionn seo, agus costas ina fachtdir tdbhachtach, go mbeidh critéir eile nios mé go
mor ualaithe i roinnt casanna eile de réir riachtanais na hQOifige. Ar an mbealach seo, ta fiorluach ar

airgead cinnte.

e  Comdrtais tairisceana ar an ngréasan eTenders
Foilsitear sonral comdrtas thairisceana reatha agus conartha ar laithrean gréasdin e-Tenders agus

ar ar laithrean gréasain OSFC freisin faoi Faoin OFSC/Airgeadas agus Solathar.

e Conartha poibli a bronnadh, cinedl conartha, conraitheoir, luach, data a bronnadh, ré agus
cur sios gearr san direamh (formaid thablach), mas thar €10,000 do TFC agus thar €25,000 do

conartha eile.
Sa chds nach cuirfear i gcontuirt obair na hQifige maidir le himscruduithe, ioncuisimh, 7rl., foilsitear

sonrai conartha poibli ar laithrean gréasain OSFC faoi Faoin OFSC/Airgeadas agus Solathar.

Foilsitear na sonrai go raithiuil.




Loga Nochtadh SF agus Faisnéis Eile le Foilsiu go Rialta

Eolas eile

e Loga Nochtadh SF

Foilseofar sonrai nochtadh faoi SF (seachas sonrai pearsanta) ar ldithrean gréasdin an OSFC faoi
Feidhmeanna/Seirbhis den Scoth don Chustaiméir/Saorail Faisnéise. Liostofar an faisnéis faoi
teideal “Loga Nochtadh SF”. Sa chas nach scaoildfar taifid, nétdildfar an iarratas ach ni foilseofar

aon taifead.

e Tuarascalacha

Foilsitear ~ Tuarascdil  Bhliantyil na  hOifige ar laithredn gréasdin OSFC, faoi
Foilseachain/Corpardideach & Reachtula/Tuarascélacha Bhliantuil & Athbhreithnithe. Is féidir
tuilleadh eolais a fhail freisin faoin teideal Foilseachain agus faoin teideal DIi Cuideachta & Tusa

freisin.

Ta sa Thuarascail Bhliantuil OSFC eolas ar obair na hQifige, toradh cdsobair agus cinnti Clirte maidir
le obair na hOifige san direamh. Cuimsionn sé freisin sonrai stiurthoir srianta né dichdilithe mar
thoradh casanna OSFC, comh maith le cinnti Cuirte gan stiurthdiri a srianadh né a dhichailiu. Leagtar
amach leibhéil foirne agus torthai airgeadais gach bliain. Cuimsionn an Tuarascail Bhliantuil freisin
faisnéis airithe a bhfuil oibleagdid ar an Oifig a fhoilsit, mar shampla ar bhfeidhmiocht faoin Acht
um focaiocht Preas Cuntas, Acht um Shaorail Faisnéise, Acht Cosaint Sonrai, Acht um Nochtadh
Cosanta agus Acht na dTeanga Oifigilil. Foilsitear sa Thuarascail freisin faisnéis ar tomhaltas

fuinnimh.

Foilsionn an Qifig, ar bun raithidil, gach iocaiocht thar €20,000. T4 an faisnéis seo le fdil ar laithrean

gréasan an OSFC faoi Faoin OFSC/Airgeadas agus Solathar.

e Faisnéis iarrtha go minic
Ta an faisnéis iarrtha is minice én OSFC na taifid bainteach le cdsanna, nach bhfuil faoin Acht. Ba
chaoir go mbeidh iarrathdiri sasta faoi bailiocht a hiarratais roimh iarratas foirmiuil a dhéanamh de

bhun an tAcht um Shaorail Faisnéise 2014.




Conas a Dhéantar larratas SF

Roimh iarratas a dhéanamh, cuimhin leat nach iad ach taifid maidir le riarachain ginearalta na hOQifige
amhain ata faoi réir an Acht. Chun iarratas faisnéise a dhéanamh faoi réir an Acht um Shaorail
Faisnéise, is ga an iarratas a bheith i scribhinn né tri r-phost, chuig na seoltai tugtha ar leathanach 6
agus:

(a) caithfidh an iarratas tagairt a dhéanamh don Acht um Shaorail Faisnéise,

(b) caithfidh bheith ann a dhdthain sonrai a mbaineann leis an faisnéise bainteach chun an taifead a
aithint tri bearta réasunacha a ghlacadh, agus

(c) ma éilitear faisnéis i bhfoirm né sli dirithe, caithfear go mbeadh sé soiléir san iarratas.

Cé nach bhfuil riachtanas ann, éascéidh aon soiléirid agus d’iarratas a chomhlionadh ma solathraionn
tu uimhir féin ar féidir linn teagmhail a dhéanamh leat i rith uaireanta oifige. Beidh gach cinamh

réasunach tugtha duit ag cuidiu leat le d'iarratas.

Laistigh de dha seachtain beidh d’iarratas admhaithe - mura bhfuil na taifid iarraithe i seilbh na hQifige
cuirfear an t-eolas chugat cé é/iad an/na comhlacht/ai bainteach agus traschuirfear d’iarratas chuig
an/na comhlacht/ai bainteach. Laistigh de ceithre seachtain beidh cinneadh déanta ar d’iarratas agus
cuirfear tu ar eolas faoin cinneadh. M3 ta sineadh ama ag teastail cuirfeararan  t-eolas thu. Mura
bhfuil cinneadh déanta, agus mura tabharfar fogra sineadh ama duit, measfar go bhfuil d'iarratas

didltaithe agus is féidir leat athbhreithniu a lorg ar an didltu sin.

Nil costas ar iarratas, ach d'fhéadfd a ghearradh as an cuardach agus aisghabhdil agus céipeail an

taifead lena mbaineann, sa chas ina bhfuil chuardaigh agus aisghabhala sin, agus sceideal de na taifid

a dhéanamh, am-iditheach. Ni mbaineann aon taille ma ta sonrai pearsanta fuait sa thaifead.

e Ta iostairseach de €101 faoi bhun nar féidir aon tailli chuardaigh, aisghabhail agus choéipeail a
mhuireard. Chomh luath agus a shroicheann an tdille €101, muirearfar tailli iomlana;

e Tateorainn €500 maidir le méid na dtailli cuardaigh, aisghabhail agus céipeail is féidir a ghearradh;

e T4 uasteorainn eile ar tailli mheasta cuardaigh, aisghabhala agus a chdipeail €700, thuas ar féidir
comhlacht SF diultu iarratas a phroisedil, ach amhain ma ta an t-iarratasoir sasta an iarratas a
bheachtu chun na tailli cuardaigh, aisghabhdla agus chéipeail a thabhairt faoi bhun an teorainn;

e s é an tdille ar athbhreithnit inmheanach nd €30 (€10 do shealbhdiri cartai leighis agus a
gcleithiunaithe); agus

e Is é an tdille ar achomharc chun an Choimisinéara Faisnéise na €50 (€15 do shealbhoiri cartai

leighis agus a gcleithiunaithe).



